
Erhalte Einblick in den Beruf eines/einer 
Verwaltungsfachangestellten im Bereich der 
Schulen
Angebotstag:
20.03.2026

Uhrzeit:
8:30 bis 12:30 Uhr

Beschreibung
Verwaltungsfachangestellte sind in vielen 
Bereichen der Kreisverwaltung tätig. Ihre 
Entscheidungen treffen sie auf der Grundlage von 
Bundes-, Landes- und Kommunalrecht. Oft sind 
Sie Ansprechpartner für Organisationen, 
Unternehmen und ratsuchende Personen, mit 
deren Anfragen und Anliegen sie sich kunden- und
dienstleistungsorientiert befassen, beispielsweise 
bei der Kfz-Zulassung, Beantragung von 
Wohngeld, bei Bauvorhaben oder der Anmeldung 
eines Gewerbes. Nach Beendigung der Ausbildung
ist ein Einsatz in fast allen Fachdiensten der 
Kreisverwaltung denkbar. 
 
Mit EINER Ausbildung zum/ zur 
Verwaltungsfachangestellten bieten sich VIELE 
Möglichkeiten. Denn nach Beendigung der 
Ausbildung ist ein Einsatz in fast allen 
Fachdiensten der Kreisverwaltung denkbar. 
 
An diesem Tag kannst du eine unsere 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bei ihrer Tätigkeit
im Fachdienst 51 - Schulen begleiten. 
Es werden Inhalte zum Thema Beschaffung und 
Schülerbeförderung vermittelt werden. 
Gegebenenfalls kannst du mit in eine Schule 
genommen werden, um gezeigt zu bekommen, 
dass wir hier über den Büroarbeitsplatz hinaus 
arbeiten. 
 
Bist du interessiert? Dann schnupper bei uns 
gerne rein! 

Veranstaltungsort:
Heedfelder Str. 45

Märkischer Kreis, Der Landrat, 
Kreisverwaltung
Heedfelder Str. 45
58509 Lüdenscheid
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



58509 Lüdenscheid

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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